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1. Creaţi un document pe care să-l formataţi astfel: 

• Dimensiunea  hârtiei – A4; 
• Marginile: Top = 1 cm, Bottom = 1 cm, Left = 1 cm, Right = 1,5 cm, Gutter = 2 cm; 
• Poziţie Gutter: Top; 

2. Orientarea paginii: Landscape.  Adăugaţi documentului antet şi subsol 
• Antetul să conţină numele vostru în partea stângă scris cu Courier New, 14, Bold, iar la dreapta data inserată 

automat; 
• Subsolul paginii să conţină la stânga numele şcolii voastre iar pe centru numărul paginii inserat automat.   

 
3. Realizaţi:  

           
 
 
  

4. Realizaţi:  
 

 
 
 
5. Creaţi următorul tabel: 

     Medalia  Nume sportiv Sport 

Român
ia la Joc

urile ol
impice

 2012 

Aur 

 

Alin Moldoveanu Tir Sandra Izbașa Gimnastică 
Argint 

Alina Dumitru Judo Corina Căprioriu Roxana Cocoș Haltere Rareș Dumitrescu Scrimă Tiberiu Dolniceanu Florin Zalomir Alexandru Sirițeanu Cătălina Ponor Gimnastică 
Bronz 

Diana Bulimar Gimnastică Diana Maria Chelaru Larisa Iordache Sandra Izbașa Cătălina Ponor Răzvan Martin Haltere 
 
6. Creaţi un director Atestat_07 şi salvaţi documentul cu numele Jocurile olimpice 2012. 

 
7. Căutaţi cu ajutorul unui motor de căutare imagini cu unul dintre sportivii medaliaţi şi inseraţi-o în coloana liberă din 

tabel.        
8. Realizaţi următoarea organigramă.       

 
 

Director 
executiv

Compartiment 
juridic

Compartiment 
sport

Compartiment 
tabere

Compartiment 
buget plăți

Contabilitate Resurse umane


